Stage lopen bij een woningcorporatie is
een mooie kans om jezelf te ontwikkelen
in een maatschappelijk betrokken
omgeving. Je leert in de praktijk hoe
woningbeheer, klantcontact en
verduurzaming samenkomen in het
dagelijks werk.

Of je nu studeert in de richting van
techniek, sociaal werk of administratie -
je draagt direct bij aan betaalbaar en
prettig wonen voor huurders.

Samen met ervaren collega’s werk je aan
je eigen groei én aan sterke buurten.
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Stage

Managementondersteuning

Als stagiair(e) managementondersteuning ben jij
een belangrijke schakel en draag je bij aan een
efficiénte en georganiseerde werkwijze.

@ Wat ga je doen?

Inrichten van een documentatiestructuur
voor werkafspraken en werkinstructies;
Ondersteunen bij het uitbreiden,
actualiseren en verbeteren van processen en
instructies;

Collega’s ondersteunen in het werken
volgens vastgestelde werkprocessen;
Voorbereiden van vergaderingen en
presentaties;

Verwerken van rapportages en andere
documenten;

Ondersteuning bieden bij
projectmanagement en het coérdineren van
activiteiten;

Eventueel assisteren bij interne
bijeenkomsten en evenementen.

Een voorbeeld van jouw impact: door hetinrichten van een duidelijke
documentatiestructuur voor werkafspraken, kunnen teamleden sneller

informatie vinden en wordt de samenwerking efficiénter.




@ Wie zoeken we?

Jij bent

Organisatorisch sterk: je kunt goed plannen, structuur aanbrengen en overzicht houden;
Communicatief vaardig: je communiceert duidelijk en professioneel, zowel mondeling als
schriftelijk;

Proactief: je neemtinitiatief en denkt actief mee over verbeteringen;

Nauwkeurig: je werkt secuur en hebt oog voor detail;

Teamspeler: je werkt goed samen met collega’s uit verschillende teams;

Flexibel: je schakelt makkelijk tussen verschillende taken en situaties.

IEJ Wat bieden wij jou?

Een leerzame stage binnen een maatschappelijke organisatie met een duidelijke
veranderopgave;

Ruimte om echtimpact te maken en ervaring op te doen met projecten en
procesverbetering;

Flexibele uren;

Goede begeleiding van ervaren collega’s;

Een passende stagevergoeding.

Enthousiast?

@ Solliciteer dan direct!
Stuur je cv en motivatie naar

Over Bo-Ex

Als Utrechtse woningcorporatie biedt Bo-Ex betaalbaar en
goed wonen. Bo-Ex verhuurt en beheert sociale

huurwoningen in de stad Utrecht in nauwe samenwerking
werken@boex.nl.

met de huurders, de gemeente en partners. Bo-Ex begrijpt
als geen ander hoe waardevol wonen is. Dat motiveert ons.
Bo-Ex gaat daarom veel verder dan alleen wonen. Denk
hierbij aan welzijn, zorg, schoon en veilig en het bevorderen
van kansen in de samenleving voor onze bewoners.

@ Heb je vragen over de stage? Neem
contact op met Marlies Bradwolff,

HR-adviseur op 06 - 460 26 284.
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